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ACTA No. 18-06-2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de formación 
complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 18-06-2025 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA FIN: 

12:00 m. 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de 

formación 

Fotovoltaica. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34, Barrio Santa Fé Cali-Valle-

Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Creación de rutas y asociación de los aprendices, seguimiento de acuerdo a listado por 

instructor. 

2. Revisión Evaluación por dependencias I trimestre. 

3. Actualización del portafolio del instructor. 

4. ⁠ Horas en Sofía Plus. 

5.  Aperturas del mes de julio. 

6. Requerimiento hojas de vida Bilingüismo. 

7. Continuación revisión de la programación de instructores. 

8. Información de desplazamientos para los instructores del programa de desplazados. 

9. Informe por parte de Juan Sebastián de 169 fichas que aún están sin evaluar. 

10. Proyección de formación complementaria 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Realizar acciones de desarrollo curricular, de acuerdo a la agenda propuesta por la 

coordinadora Suzann Bibiana Ávila. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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Siendo las 8:00 am, se da inicio al encuentro de desarrollo curricular, en el ambiente de 
formación de fotovoltaica, con la participación de los instructores de Formación 
complementaria, precedido por la coordinadora Suzann Bibiana Ávila. 
 
La coordinadora Suzann le enseña la carpeta de evaluación por dependencia y la 
programación por instructor al coordinador Miguel Eduardo Caro, donde le explica cada 
una de las carpetas y subcarpetas que contiene la evaluación por la dependencia. 

 

1.  Creación de rutas, y evaluación de juicios, asociación de los aprendices de los cursos, 

correspondientes al mes de junio 2025, la coordinadora hace lectura del listado de 

seguimiento de fichas en ejecución, nombrando a los instructores que aparecen en este. 

2. Evaluación por dependencias I trimestre, la coordinadora manifiesta que ya solicitaron la 

información, se debe revisar que los archivos estén en PDF. 

3. ⁠ Actualizaciones del portafolio del instructor  

4. Revisar las horas en Sofía, correspondientes al mes de junio 2025. 

5.  Aperturas del mes de junio ya quedaron, se pueden ir aperturando los cursos del mes de    

julio, mediante el mismo link. 

6.  Requerimiento de hojas de vida para Bilingüismo, ingenieros sanitarios y ambientales, la 

coordinadora solicita que por favor realicemos la divulgación. 

7. Programación instructores formación complementaria, se continua la revisión individual 

con el apoyo de la instructora Eliana Marín. 

8. Se debe tener autorización para sacar material de construcción del SENA C.C. 

9. El coordinador Miguel Eduardo Caro, recomienda evaluar las fichas y emitir juicios. 

10. Wilson Valencia, Angela informan de las fichas terminadas por fechas y sin emisión de 

juicios que en su momento no se le hizo el debido proceso del 2024 y la vigencia del 2025 

 

Siendo las 12:00 horas, se da por terminada la jornada de desarrollo curricular. 

  CONCLUSIONES 

La sesión finalizó a las 12:00 horas, dando cumplimiento a cada uno de los puntos de la 

agenda.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 
FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luis Enrique 
Giraldo 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 
 
 
 

Wilker Jordán 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Roberto Esquivel 
Formación 

Complementaria 
 

SI N/A 
 

 

Juan Carlos 
Candamil 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
 

Eliana Marin 
Hoyos 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
 

 

Emerson Quejada 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Cesar Palomino 
Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Johan Camilo 
Gómez 

Formación 
complementaria 

SI N/A 

 

Esmayles Riascos 
Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Martha Chaux 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Victoria 
Saldarriaga 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Sandra P. Zea 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 
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Pablo Granados 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Alexander 
Quiñones 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Víctor Hugo Ossa 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Carlos Cardozo 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Juliana Muñoz 
Formación 

Complementaria 
SI N/A  

Carlos Álvarez 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Orlando Mahecha 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

José Alfredo Ortiz 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Iván Sebastian 
Cardenas 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
 

Daniel Felipe 
Rodríguez 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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